COME IMPOSTARE | MIEI DATI

¢ Dabi anagrahic-amminiztratia I D ati anagrafici ge&tiunalil D ati fiscali | Parameti pers. | Mate per docurnenti | Dabi Somministratore

Codice |1
Fagione sociale iTeknu:umaint Siztemi Infarmatici =il |

Inditizzo |'\-"ia Feagio, 454

CAPAocalitaiproy. |431 26 IF'arma

Partita I\-"ﬁl 02331430345 I Codice fizcale  |02391430345

Iscrizione C.C.LAA. |Pama Cod Rea |PR234083

|zcriz. Heg.lmpreselwﬂﬂﬂ Tribunale di IF'arma

Capitale Sociale I 26000

—Soggetto

% zocistd { persona fisica

rSeszo— Mazcita

% tdazchio Data |3U-"1 241833 Pravincia I

€ Femmina Localis |

& OK 3 Annula

Il cod REA deve essere scritto con la provincia ed il numero tutto seguito senza spazi o — o/ : PR234083
Il capitale sociale deve essere scritto senza punto che divide le migliaia

['ati anagrafici-amministrativi | Dati anagrafici gestional I D ati fiscalil Parametn pers. I Mate per documenti | Dati Samminiztratare
Codice Partita [V, Codice fizcale
1 02331490345 | 2391490245

R agione sociale

ITeknu:umaint Sigtemi Informatici sl

Indirizzo
IVia Reggio, 45/4

Localita

IF'arma
CapP Provincia
|4z128 PR
Telefono

| 521292668
Fax

| 0521290957
E -mail Indirizzo PEC
Iamministraziune@teknumaint. it ItSi@gec.teknumaint.it
Server SMTF Sita web

ISmtpauth.tekanaint.it I

o OK 3 Annula

STATO: Codice della nazione espresso secondo lo standard I1SO 3166-1 alpha-2 code
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il

Codice contribuente | Cod Canale Fatt PR |28'I TUEU
Conto fizcale | Regime fiscale [PA) |HF|:|'|

M atura giuridica | [~ A Socio Unico

Cadice attivits E20100 [ InLiquidazione

Dezcrizione attivitd

Codice 514 |.-’-".ETIE Codice CUC 04302530

Gruppo

Specie

Dati della Ditta — | = -

o OK X Annulla &

Se I’Azienda & a Socio Unico va messo il flag

Se I’Azienda ¢ in liquidazione va messo il flag

Regime fiscale (PA): controllare sulla propria Visura Camerale e scrivere codice corrispondente.

RF01

Ordinario

RF02

Contribuenti minimi (art.1, ¢.96-117, L. 244/07)

RF04

Agricoltura e attivita connesse e pesca (artt.34 e 34-bis, DPR 633/72)

RF05

Vendita sali e tabacchi (art.74, c.1, DPR. 633/72)

RF06

Commercio flammiferi (art.74, ¢.1, DPR 633/72)

RFO7

Editoria (art.74. c.1. DPR 633/72)

RF08

Gestione servizi telefonia pubblica (art.74, ¢.1, DPR 633/72)

RF08

Rivendita documenti di trasporto pubblico e di sosta (art.74, ¢.1, DPR 633/72)

RF10

Intrattenimenti, giochi e altre attivita di cui alla tariffa allegata al DPR 640/72 (art.74, ¢.6, DPR 633/72)

RF11

Agenzie viaggi e turismo (art.74-ter, DPR 633/72)

RF12

Agriturismo (art.5, ¢.2, L. 413/91)

RF13

Vendite a domicilio (art.25-bis, ¢.6, DPR 600/73)

RF14

Rivendita beni usati, oggetti d'arte, d'antiquariato o da collezione (art.36, DL 41/95)

RF15

Agenzie di vendite all'asta di oggetti d'arte. antiquariato o da collezione (art.40-bis. DL 41/95)

RF16

IVA per cassa P.A. (art.6, c.5, DPR 633/72)

RF17

IVA per cassa (art. 32-bis. DL 83/2012)

RF18

Altro

RF18

Regime forfettario (art.1, ¢.54-89, L. 190/2014)
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COME IMPOSTARE ANAGRAFICA CLIENTE

N.B. VERIFICARE CHE SIA PRESENTE “STATO PARTITA IVA”
c.ap. [4312 Localits [PARMA

Partita IVA ||1'r 01234567890 |

Codice fiscale 01234567520

Se il cliente fornisce PEC e Codice Destinatario: compilare i campi nella pagina generale del cliente Indirizzo e-mail
PEC con la mail certificata e Cod. fatt. elett. con il codice destinatario. (Fig. 1)

5 Proprieta - Clienti/Fornitori: NOME AZIENDA - [ x]
oK annulla | *B Nuove | €3 ] &
Generale lCIiente ]

~
[ Contatto Cod. Contatto

.

2% )

[+ Cliente Cod. Cliente  |01528 Data cessazione | [ / 15

B

= [~ Fornitore Cod. Fornitore Data cessazione | [ / 15

ﬁ Ragione Sociale |NOME AZIENDA

Indrizzo | VIA REGGIO 45 -

Ll

] C.A.P, |43126 Localith |PARMA Provinda |PR

Partita VA |IT 01234567850 Teleforo |
Codice fiscale 01234567390 Fax |
Indirizzo e-mail | Lingua | ﬂ
Utente e-mail | Stato | ~|
Indirizzo e-mail PEC |n0meazienda@pec.it Valuta |EURO ﬂ
Mote || ~ Cod. uffido PA
Data inserimento | 20/12/2018
- Data variazione |20/12/2018 11:
Cod. fatt. elett. [A1B2C3D

Fig. 1
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Se il cliente fornisce SOLO la PEC: compilare il campo Indirizzo e-mail PEC con la mail certificata e scrivere 0000000
nel campo Cod. fatt. elett. (Fig. 2)

\/DK| XAnnuIIa|“ﬁNuwo|£} |

Cod. Comzttol
¥ Cliente Cod. Cliente |01528 Data cessazions | I EII
[~ Fornitore Cod. Fomitorel Data cessazione | /1 EII

Ragione Sociale INOI‘"‘IE AZIENDA

Indirizzo I VIA REGGIO 45

C.AP, |43126 Localith |PARMA Provincia PR

Partita IvA [T [01234567890

Cadice fiscale |0123456?890

Indirizzo e-mail I I

Utente e-mail | |

Indirizzo &-mail PEC Inomeazienda Bpec.it Iﬂm

MNote Cod. ufficio PA

Data inserimento |2m12f2018
Data variazione |20,11212018 11

Cod. fatt. elett. |oonoooo|

Fig. 2

Se il cliente & una persona fisica e NON fornisce PEC e codice destinatario: compilare il campo Cod. fatt. elett. con
00000000 e lasciare il campo Indirizzo e-mail PEC vuoto. Inserire CODICE FISCALE della persona (Fig.3)

= [~ Contatto Cod. Cont:ttol
¥ Cliente Cod. Cliente IUlSZB Data cessazione | [ / IS
I~ Fornitore Cod. Fomitorel Data cessazione | [ / IS

Ragione Sodiale IPERSDNA FISICA|

Indirizzo I VIA QUARTA 4

PelE| B & F|

C.AP. |43100 Localitd [PARMA Provincia (PR

Partita TVA | |

Codice fiscale ICVCFRNB?G41G33?Q

Indirizzo e-mail I I

Utente e-mail | |

Indirizzo e-mail PEC | [

Mote Cod. ufficio PA

Data inserimento |20f12£2018
Cata variazione |2m1212018 11

Cod. fatt. elett. IUUUUUOO

Fig. 3

Impostare Flag su Persona Fisica nella pagina Cliente > lva/co.ge (Fig. 4)
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_\/DK|XAnnuIla|°?Nuwo|l!}_d] &

' Generale CﬁEﬂhEl

Ti Fhw I
Agente 1 | &l Categoria [ Clienti Italia 7 . o
Contratti Wek I
Agente 2 | &l zona |

Confr. Sist. I
¥ Cliente Fattura Tempo Trasferta

= Mewsletter I_

Pag. eBanche Iva/co.ge | pati spediz. | Dati fatt. | Note doc. | Intra | Contatt | Datifisc. |

—Anno p

Titalo di inapplicabilita fino n corso Titalo di inapplicabilita

pal [/ = | ~] Dal [ 47 = |
Dichiarazione dintenta Dichiarazione dintenta
AIIHH Elll .i\lla’.nJ Elll

Contropartite vendite

Mastro Fido in l—
I Fido assicurato in I [~ IVAin sospensione

Caotto —Allegati IvA:
I Cliente contabile |

& In allegato

Sottoconto Conto diente Io(u - CLIENTI MAZIOMALI

I Ragrupp. contabile I (" Esduso

Fig. 4

Impostare Nome e Cognome della persona nella pagina Cliente > Dati fisc. (Fig. 5)

E\/DK|XAnnuIIa|“ﬁNuovo|{}_,] &

o Generale UiEﬂtEI

Tipo software I
Agente 1 | @  cotegoria [ClentiTtaia =]

Contrattiwet [
Agente 2 Z =
- I EI o I J Contr, Sist. I
¥ Cliente Fattura Tempo Trasferta I vl

B Mewsletter l_
Pag. e Banche I Ivafco.ge I Dati spediz. I Dati fatt. I Mote doc. I Intra I Contatti Dati fisc, |

—Stabile organizzazione in Italia per dienti esteri

Persona Fisica

Indirizzo MNome INOI’“‘IE—
C.AP. Cognome [coGNOMEl
Provinda Cod.Nazione Sesso ~M F

—Rappresentante Fiscale

Partita IVA | |

Denominaz. I

Mome I

Fig. 5

Se il cliente & ESTERO: compilare campo Cod. fatt. elett. scrivendo sette volte X (Es. XXXXXXX), lasciare il campo
Codice fiscale VUOTO, inserire tramite menu a tendina lo STATO (Fig. 6)
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5 Proprieta - Clienti/Fornitori: NOME AZIENDA - [l %]
" 0K | 3 Annula | "B Nuovo | £3% ] &
~  Generale lCIienbe]
Q,
& ™ Contatto Cod. Contatto
E
£3:] )
v Cliente Cod. Cliente  |01528 Data cessazione | / / 15
En?
[~ Fornitore Cod. Fornitore Data cessazione | [ [/ 15
Ragione Sociale |NOMBRE DE LA EMPRESA
@
Indirizzo | DIRECCION
=]
(53] C.AP. |123 Locality |MADRID Provincia
Partita VA [ES |n1234 Telefono |
Codice fiscale | FAX |
Indirizzo e-mail | Lingua ﬂ
Utente e-mal | | stto [sPacna Z||
Indirizzo e-mail PEC | valuta  [EURD |
Mote Cod. uffico PA
Data inserimento 20122013
Data variazione |[20/12/2018 11:
Cod. fatt. elett. OGN
Fig. 6

CODICE TIPO E CODICE VALORE NELLA SEZIONE 2.2 <DatiBeniServizi>

Entrare in Anagrafiche > Articoli > Relazione cod.articolo cliente e aggiungere le righe tramite Click di destra del
mouse > Nuovo (Fig. 7)

=R Relazione articoli-clientiffornitori
Mon..w|| Tipo |«|| Cod. aticolo ||| Desc. atticola) || Codice ... |« || Ragione sociale » Codice w|| Desc lberal | Desc. libera2 |w| Fatt. Elettronica |«
0 Dcliente  |cop-arT |arTICOLO |o1s23 |NOME AZIENDA  |codice diente |copice TiPo |copice vaLore | v

Fig. 7

Tipo = Cliente

Cod. articolo =il codice articolo presente in anagrafica Teseo

Codice = Selezionare anagrafica del Cliente

Codice = scrivere il codice articolo del cliente

Desc. Libera 1 = Scrivere il dato che il cliente vuole nel campo 2.2.1.3.1 <CodiceTipo>
Desc. Libera 2 = Scrivere il dato che il cliente vuole nel campo 2.2.1.3.2 <CodiceValore>
Fatt. Elettronica = IMPOSTARE FLAG

Se per esempio devo scrivere il codice ENA imposto la tabella in questo modo (Fig. 8); nell’XML verra riportato in
CodiceTipo “EAN” e in CodiceValore “8002057211141"
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= Relazione articoli-clienti/fornitori

Mon..|*|| Tipo |*| Cod articolo |+ || Desc. articolo| || Codice ... | || Ragione sociale = Codice * || Desc liberal |= Desc. lbera2 |+ || Fatt Elettronica |+
0 Dclient= |cop-arT ARTICOLO |o1528 |NoME AZIENDA a1 [Ean 8002057211141 v
Fig. 8
DATI ORDINE ACQUISTO

OPZIONE 1 PER CHI GESTISCE GLI ORDINI CLIENTE

Nel campo 2.1.2.2 <ldDocumento> della sezione 2.1.2 <DatiOrdineAcquisto> viene riportato il dato inserito nel
campo Rif. ordine cliente nella testata dell’Ordine cliente. Nel campo sono ammessi al massimo 20 caratteri,
pertanto se quanto scritto risulta piu lungo di 20, viene troncato.

Nel campo 2.1.2.3 <Data> viene riportata la Data assunzione nella testata dell’Ordine cliente (Fig. 9)

L Prog
nnu UOVD | Tk | g mpa  W[E uova Riga imina Riga 2 Salda Riga _=| Riapri Riga " mpa Etiche
0K annulla M % | By sta M My "Bu Riga | &°* Elimina Riga £ Salda Riga =] Riapri Riga ! Stampa Etichett
= Ordine lPag.fConsegna] Mote ]
Q,
5 Tipa doc. |Drdine diente j Rif. ordine diente |Numeru:u Ordine
M. ordine | | Raggruppamento fatb.lrer | Note di testata
.
Cliente  [01528 [NOME AZIENDA &,
o3
" Localits  |PARMA PR
Maa. prel. |Cer1tra|e ﬂ Cli. Fatt)01528 &, | Categ, |Clienti Italia
®
Dest. merce | ﬂ
Jest. depasito | j
v Ritro | ~|
1]
Data caricamento | Data assunzione Data consegna Ora N. sett. Consegna tassativa
|20/12/2018 |20/12/2018 || |20/12/2018 B| | i =l
Fig. 9

OPZIONE 2 PER CHI NON GESTISCE GLI ORDINI CLIENTE MA DEVE INSERIRE IL RIFERIMENTO ALL’ORDINE CLIENTE

Nella testata del documento cliente saranno disponibili due campi aggiuntivi dove si puo scrivere il riferimento
dell’ordine d’acquisto (Ordine Cliente) e la data. (Fig. 10)

Mumera Ordine Acquisto (obbligatorio)

Data Ordine Acguisto

CIG

CuP

Fig. 10

Se si compila il campo CIG o CUP e tassativamente necessario compilare il campo Numero Ordine Acquisto.
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SCONTI E MAGGIORAZIONI

Per gli sconti e maggiorazioni & necessario codificare la colonna Tipo sconto fatt. elettronica in Ciclo Attivo e
Fatturazione > Tabelle > Tabelle di Fatturazione > Sconti e Maggiorazioni se si tratta di uno sconto/maggiorazione

sull'imponibile della fattura.

5 Tabelle fatturazione - Sconti e maggiorazioni

" OK 3 Annulla %% Refresh

i ) Descrizione Sconto/Maga. | % o importa % oimparto Totale o imponibile Tipo sconto fatt. elettronica
ﬁ Aspetto esteriore beni Sconto acceszon Sconto Importo Imponibile s5C
'ﬁ! Causali Trasporto Sconto farmitura Sconto Irnporta Imponibile AR
Mumeratori Spese bancarie fomitori I aggiorazione Impoarto Imponibile AC
TSR Speze ditrasporto __ Maggforaz!one Importo Imponfb!le AL
Spese trasporto formitari M aggiorazione Imparto Imporibile AL

| Sconti e maggiorazioni

Fig. 11

In questo modo verra creata una riga nel Dettaglio Linee, dove viene specificato il campo 2.2.1.2
<TipoCessionePrestazione> per rappresentare uno sconto/premio/abbuono ovvero una spesa accessoria.

Valori ammessi che si possono scegliere tramite menu a tendina:

SC = Sconto
PR = Premio
AB = Abbuono

AC = Spesa accessoria

Nel campo 2.2.1.4 <Descrizione> verra riportata la descrizione impostata nella tabella Sconti e Maggiorazioni.

TABELLE DI CONTABILITA’

Contabilita e scadenze > Tabelle > Tabelle di Contabilita > Condizioni di pagamento: verificare che la colonna Cod. PA
sia valorizzata (Fig. 12). Potete trovare i codici nel documento “Tabelle.pdf” pubblicato sul nostro sito.

e
A
- Codice Dezcrizione Cod. 5
Tipi scadenze =
[H] stato scadenze SEENN 207 BB allordine - 80% BB 30 gg data fi{MPOS
|’5i’t Condizioni di pagamentu| 105 |R.LD. 30ggdffm. MPaS
115 |R.I.D. 15ggdf MPOS
== Banche 012 |RB 30ga f.m. MP12
Aliguote VA 014 |RE&0ggfm MP12
il Denuncia IVA periodica |018  |RE 90 gg fm MP12
=, . 013 RE 120 gg f.m. MP12
;JA e 020 REBE 30860 ag fm MP12
L Walute 022  |RE 30/50/90 gg fm MP12
ﬂ(g Numeratori 028 RE 3|:|||"5|:|||"9|:|||"12|:| ag fm MP12
@ Tini dnrirmenta 024 RB 60/50 gg fm MP12 Fig. 12

Contabilita e scadenze > Tabelle > Tabelle di Contabilita > Aliquote IVA: verificare che la colonna Natura Cod. PA sia
delle aliquote iva con % = 0 sia valorizzata (Fig. 13). Potete trovare i codici nel documento “Tabelle.pdf” pubblicato
sul nostro sito.
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il

N Codice | dliquot: Dezcrizione I atura E

Tipi scadenze 5 Cod P& | d
ﬂ;ﬂ Stato scadenze 39 0,00|ART. 4DPR. 633/72 M1
ﬁi Condizioni di pagamento 33 0,00 |FUQRI CAMPO IVA M2
34 0,00 |ESEMTE ART. 2 N1
== Banche a2 0,00 |[ESENTE ART. 74 N5
| Aliquote VA 86 0,00|ART. 8/C 2 DPR 633(72 N3
1!““ Denunca TVA DEFiDdiG a0 0,00 [NOM S0GG, ART, 12 M1
VA ol a1 0,00 |MON 50GG, ART, 1-C, 100 L, M2
=] IVA agrico 78 0,00 |ART. 7 DPR 633/72 N3

e valitae 7 A nnluan erce apT amoo s33i77 I Fig, 13

Contabilita e scadenze > Tabelle > Tabelle di Contabilita > Tipo Documento: verificare che la colonna Tipo fiscale Cod.
PA sia valorizzata (Fig. 14). Potete trovare i codici nel documento “Tabelle.pdf” pubblicato sul nostro sito.

fElp
=
- Descrizione Tipo Fizcale T
Tipi scadenze Cod. P,
HED Stato scadenze Fattura acquisto CEE TD11 Arcquis
&% Condizioni di pagamento MNota credito dienti TDO4 Vendii
Mota credito fornitori TDO4 Arcquis
== Banche Nota credito dienti P. A. TDO04 Vendit
Aliquote IVA Mota credito fornitori CEE TDO4 Arcquis
1l|l|] Denuncia IVA periodica Mota credito dienti split p. TDO4 Vendil
VA ol Fattura di vendita TDO1 Vendil
\= agrico Fattura acquisto TDO1 Arcquis
Z¥ Valute Fattura acquisto EXTRA CEE TDO1 Acquis
Ex3 Numeratori Fattura acquisto rev. charge TDO1 Acquis
| . Tipi documento Fattura a!:quish.:u cespiti TDO1 .ﬂ.cqui:
________ Fattura di vendita P.A. TDO1 Vendil
@i Danictei WA —— - - — — - Fig. 14
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